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Na osnovi ¢lanka 28. st. 8. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, (N.N.
87/08, 86/09, 92/10, 90/11, 5/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19 1 64/20) i
¢lanka 12. Statuta Osnovne $kole Petra Kanaveli¢a u Koréuli, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 5. listopada 2022. godine, na prijedlog ravnatelja donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU 2024./2025. GODINU

OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv osnovne Skole: Osnovna Skola Petra Kanavelica, Osnovna glazbena Skola Podruznica 1
Sjediste i adresa: KorCula, Ante Starcevica 1

Broj i naziv poste: 20 260 Korcula

Telefoni:
Tajnik/ Ra¢unovodstvol Ravnatelj: 020 716 126

E-mail: ured@os-pkanavelica-korcula.skole.hr

Web stranica: www. os-pkanavelica-korcula-skole.hr
Zupanija: Dubrovacko-neretvanska

OIB: 32072063566
Ziro-racun: HR 42 2407 000 1500 32 77 85

OS Petra Kanaveli¢a Koréula registrirana je u Trgova¢kom sudu u
Dubrovniku pod brojem MBS 060160207. Osnivac je Dubrovacko-
neretvanska zupanija temeljem RjeSenja Ministarstva prosvjete i
Sporta Klasa: 602-02/02-01/165 Urbroj: 532/1-02-1 0d 20. 2. 2002. god.
Podruznica 1 Osnovna glazbena skola djeluje temeljem Rjesenja
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Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta KIASA UP/I-602-02/11-
05/2012 URBROJ: 533-10-11-0004 0d 3. listopada 2011.

U skolskoj godini 2024./2025. upisana su ukupno 26 u¢enika u prvi razred na temelju dostupnih
mjesta unutar pojedinih instrumenata, interesa roditelja i uc¢enika za pojedine programe i
rezultata audicije za upis ucenika.

Broj ucéenika $k. 2024./2025. god.: 1 —VIrazred / Ukupno 112 u¢enika

Broj razrednih odjela: 12
Broj djelatnika: 14

ucitelj solfeggia 2
Ucitelj glasovira 4
Ucitelj flaute 1
Ugitelj trube 1
Ucitelj mandoline 1/ vanjski suradnik /
Ucitelj saksofona 1
Ugitelj klarineta 1
Ugitelj violine 1
Ugitelj gitare 2 [ vanjski suradnici /
Ugitelj harmonike 1/ vanjski suradnik /

Voditelj OGS: Tihana Penjak, prof.

Ravnateljica skole: Maja Farac, prof.
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1. PODRUCJE RADA, PROGRAMI I TRAJANJE

Podrucje rada Osnovne glazbene Skole Kor&ula je glazbeni odgoj i obrazovanje djece i mladezi u
trajanju od Sest godina.
U osnovnoj glazbenoj Skoli Kor€ula u Skolskoj 2024/2025.god se odvijaju programi za 10
instrumenata.

Osnovnoskolsko glazbeno obrazovanje Osnovne glazbene Skole Koréula obuhvacéa skupnu
nastavu solfeggio dva sata tjedno po 45 minuta (od I. do VI. razreda), skupno muziciranje ( orkestar
osnovne Skole ) 4 sata tjedno po 60 minuta, skupno muziciranje (zbor osnovne $kole) Cetiri sata tjedno
po 60 minuta (od Ill. do VI. razreda), teoriju glazbe (izborni predmet) jedan sat tjedno po 45 minuta (za
VI. razred), skupno muziciranje ( komorna glazba ) 2 sata po 45 minuta, te individualnu nastavu klavira,
harmonike, gitare, flaute, klarineta, violine, mandoline, trube, saksofona i blok-flaute (dva sata tjedno po
30 minuta od I. do Ill. razreda, odnosno dva sata tjedno po 45 minuta od IV. do VI. razreda).

2. UVJETI RADA

2.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovnu glazbenu $kolu Koréula pohadaju ucenici sa podrucja opéine Korcula, osim grada Korcule
obuhvaéena su i ostala mjesta: Lumbarda, Zrnovo, Pupnat, Ragi§¢e i Cara. Najveéi broj uéenika je iz
grada Koré&ule. Ove $kolske godine u glazbenu $kolu su upisani ugenici iz tri osnovne $kole: OS Petra
Kanaveli¢a iz Koréule, OS Ante Curaé Pinjac iz Zrnova te iz OS Smokvica.

Ove Skolske godine nastava je organizirana u popodnevnoj smjeni.

2.2. PROSTORNI UVJETI

Osnovna glazbena Skola Kor€ula svoju djelatnost obavlja u prostorijama zgrade osnovne Skole. Ukupni
iskoristivi prostor iznosi 1,683 kvadratna metra. Skola ima opremljene uredske prostore, kabinet za
potrebe nastavnika glazbene Skole, spremiste instrumenata, zbornicu, 7 ucionica, 3 kabineta i 4
sanitarna &vora.

Za javne nastupe — koncerte, Grad Kor¢€ula je osigurao prostor kino sale Centra za kulturu.

2.3. OPREMLJENOST

Opremljenost prostora primjerena je potrebama. Uz obvezni Skolski inventar (klupe, stolice, Skolske
ploge, muzi¢ka linija), Skola raspolaZe sa slijede¢im glazbenim instrumentima: 2 koncertna klavira, 3
klavira, 2 elektricna klavira,1 prenosna elektricna klavijatura ,5 klarineta, 4 flaute, 2 harmonike, 1
ksilofon,4 violine, notni stalci, trske za puhacke instrumente, stalci za gitare, klavirske sjedalice.

Za Skolsku godinu 2024 /2025. planirana je nabava : jedne flaute i saksofona te jedne violine, potrebnog
gudala te mosta za Skolsku violinu-1/2 polovinku, strune,Zice za violinu 1/2 i violinu 1/4 uz popravak
instrumenata koji su u vlasnistvu Skole (violina i flauta).

Tajnistvo je opremljeno sa dva raCunala (za tajnika i za voditelja raCunovodstva) te jednim
fotokopirnim aparatom, a ured ravnatelja s jednim raCunalom. Zbornica je opremljena s jednim
raCunalom i fotokopirnim aparatom.



GODISNJIPLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU

2024./2025.GODINU

3. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U 2024./2025.

SKOLSKOJ GODINI

3.1 PODACI O UCITELJIMA

Tjedno | Skolska
Red. | Ime i prezime ucitelja Struka radno sprema
br. vrijeme
prof.teorijsko glazbenih
Tihana Penjak predmeta i akademski 2530sati | VSS
muzic¢ar orguljas i
1. prof.orgulja
prof.glazbene kulture i
Dina Nobilo magistra glazbene 26 sati VSS
2. umjetnosti-smjer klavir
3 Danijela Kljufas mag.glazbene pedagogije | 24,30 sati VSS
. o mag.mus.glazbene .
4 Lucija Frani¢ kulture 25 sati VSS
Franka Grgurev mag.mus.glazbene 25,00 sati VSS
5. kulture
o akademski muzi€ar
6. | Alen Krajancic Klarinetist | prof. Klarineta | 2230 sata | VSS
sveuciliSna prvostupnica
Ines Vrdoljak (baccalaurea muzike) 10,30 sati VSS
7. saksofon
Boris Prljevi¢ dlplqmlranl glazbenik 22,30 sati VSS
8. flautist
Simona Belotti akademski glazbenik 1315sati | VSS
9. violinist i prof. violine
prof. glazbeno teorijskih
Damir Hadzinac predmeta; Glazbenik 5,15 sati VSS
10. harmonika$
1. Tomislav Zerovnik a!(ad.emSk' muzicar 12,30 sati VSS
gitarist i prof. gitare
akademski muzi€ar
. ., kontrabasist i :
Danijel Begi¢ prof.kontrabasa;Glazbenik 12,00 sati VsS
12. gitarist
13 Stipan Krmi¢ Glazbenik trublja¢ 12,30 sati SSS
. - magistar muzike .
14, Gabriel Tomi¢ (Klarinet ),0g§ mandoline 3,15 sati VSS
3.2. PODATCI O RAVNATELJU
Tjedno | Skolska
Red. Ime i prezime ravnatelja Struka radno sprema
br. vrijeme
Prof. engleskog i
1. [MAJA FARAC Geskog jezika i 40 VSS
ravnateljica Kniis .
njizevnosti
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3.3. PODATCI O OSTALIM DJELATNICIMA

Radno Tjedno Skolska
Red. Ime i prezime mjesto radno sprema
br. vrijeme
1. Ivona Milina tajnica 40 VSS
2. |Marina Curkovié radunovoda 40 vSs
3. BoZena MikeSina spremacdica 40 SSS
4. Milan Skokandi¢ domar 40 SSS
4. ORGANIZACIJA RADA
4.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA
— - c g S o] o)
rRazrep | BROI | 2| E g | £ = 5 Sl1g|S S| g
ODJELA | 8 [ o |£ | & | 8| % | 2 % < % 2
o) > (o) = o & g & )
| 2 9 2 3 3 3 3 2 1 26
Il 2 9 2 2 4 3 1 2 23
1 2 4 3 1 2 1 1 1 13
v 3 12 2 4 1 3 1 3 26
\Y 1 6 2 1 1 10
VI 2 9 1 1 2 1 14
12 49 7 115 |11 |11 6 8 3 2 112

4.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Bududi Qé Petra Kanaveli¢a sada odrzava nastavu isklju€ivo u jutarnjim satima,Osnovna glazbena
Skola pri OS Petra Kanaveli¢a organizira nastavu poslijepodnevnim i ve€ernjim satima.
Nastava se odrZzava svakim radnim danom u vremenu od 14,00 sati do 20:00 sati.

4.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Nastavna godina pocinje 9. rujna 2024. godine, a zavr8ava 13. lipnja 2025. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista. Prvo polugodiste traje od 9. rujna 2024. godine do 20.
prosinca 2024.godine.

Drugo polugodiste traje od 7. sije€nja 2025. godine do 13. lipnja 2025. godine, a za u€enike zavrdnih
razreda srednje Skole do .23 svibnja 2025. godine.
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Nastava se organizira i izvodi najmanje u 175 nastavnih dana, a za u€enike zavrdnih razreda srednje
Skole najmanje u 160 nastavnih dana. Ako $kola ne ostvari propisani nastavni plan i
program/kurikulum, nastavna godina moze se produljiti odlukom upravnog tijela Zupanije nadleznog za
poslove obrazovanja, uz prethodnu suglasnost ministarstva nadleznog za obrazovanje i nakon 13.
lipnja 2025. godine.

Prvi dio zimskoga odmora za u€enike poc€inje 23. prosinca 2024. godine i traje do 6. sijeCnja 2025.
godine, s tim da nastava pocinje 7. sije€nja 2025. godine. Drugi dio zimskoga odmora za u¢enike
pocinje 24. veljaCe 2025. godine i zavrSava 28. veljate 2024. godine, s tim da nastava pocinje 3.
ozujka, 2025. godine.

Proljetni odmor za u€enike pocinje 17.travnja,, 2025. godine i zavrSava 21. travnja 2025. godine, s tim
da nastava poc€inje22. travnja 2025. godine.

Ljetni odmor poc€inje 16. lipnja 2025. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni, razredni,
dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad, zavrsni rad ili ispite drzavne mature, §to
se utvrduje godisnjim planom i programom rada Skole
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5.GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

5.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA

Osnova za izracunavanje je 70 sata nastave jednog ucenika po predmetu
individualne nastave instrumenta, solfeggiu- po broju odjeljenja te skupnom
muziciranju(orkestar i zbor) i korepeticiji po tjednom broju sati

Glasovir 3430 | Violina 490 | Gitara 1050 | Flauta | 770
Klarinet 770 Saksofon 420 Harmonika 210 Blok- 0
flauta
Mandolina 140 Truba 560 Solfeggio 840
Korepeticija 140 Orkestar 140 Zhor 140
Ukupno
8470
Podaci o u€enicima po uciteljima i instrumentu

Br. Ugitelj Instrument — predmet | 5 <o nika

Tihana Penjak Klavir 6

Dina Nobilo Klavir 15

Danijela Kljufas Klavir 13

Franka Grgurev Klavir 15

Damir Hadinac Harmonika 3

Simona Belotti Violina 7

Tomislav Zerovnik Gitara 8

Danijel Begi¢ Gitara 7

Gabrijel Tomi¢ Mandolina 2

8
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10. Alen Krajanci¢ Klarinet 11
11. Boris Prljevié Flauta 11
12. Ines Vrdoljak Saksofon 6
13. Stipan Krmic¢ Truba 8

Godisnji broj sati nastave po razredima i predmetima:

Broj sati po razredu i u€enicima

N ; Razredi i odjeli u $kolskoj godini 2024/2025 Ukupn
astavni o sai
predmeti |, b |2a |2b |3a 3b |4a 4b | 4c 5a |6a |6b j9@0dlsn
Temeljni

predmet 624 624 | 528 | 576 | 288 336 | 864 504 | 504 | 720 | 504 | 504 | 6072
struke

Solfeggio | 72 72 |72 |72 |72 72 |72 72 72 72 |72 |72 864

Skupno

muziciran 70 70 |70 70 70 70 |70 |70 490

je

Ukupno 696 696 | 600 | 648 | 430 478 | 1006 | 646 | 646 | 862

Teorija 35 |35 70

glazbe

Ukupno 681 | 681

Ukupno 7496
Korepeticija 70

* Godi$nji fond sati u razredu za temeljni predmet od 1. do 3 razreda izracunat je po formuli
"broj ucenika" * 48 (jer sat traje po 30 min.), od 4. do 6. razreda po formuli "broj uc¢enika" *
72, azasolfeggio i skupno muziciranje "broj odjela™ * 72.
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Raspored sati OGS za $k.god. 2024./25.

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota
15,30-19,30 15,15-19.30 | voditeljstvo | 15,30-19,30 15,15-19,30
Tihana Penjak klavir , klavir , klavir, klavir,
solfeggio Via i solfeggio la solfeggio Vla i | solfeggio la
teorija solfeggio teorija
Ila solfeggio llla
15,15 h-19,15 15,15 -19,15 | 15-17 Zbor 15,15 h-19,15 | 15,15-18,30
Lucija Botica solfeggio: Solfeggio: | 17-18 solfeggio: Solfeggio:
b, IVb, Va,llb | IVc,IVa,lla, Vokalni b, Vb, Va, IVc,IVa,lla,
Ib razr. VIb i teorija | ansambl lIb,Ib razr. Vib
Dina 14,15-19,00 14,45-20,00 | korepeticija | 14,15-19,00 14,45-20,00
Nobilo klavir klavir klavir klavir
Danijela 14,00-19,00 14,45-19,15 | 15,30-17,45 | 14,00-19,00 14,45-19,15
Kljufas klavir klavir | klavir klavir klavir
Franka 14,00-19,00 14,30-18,30 | 15,15-16,30 | 14,00-19,00 13,45-18,30
Grgurev klavir klavir klavir klavir klavir
Damir 12,15-
Hadinac 15,45
harmonika
Simona Belotti | 12,15-16,30 14,50-19,15
violina,komorna Violina,komorna
'[omislav 8,00-
Zerovnik 17,30
gitara
Danijel Begi¢ 8,00-
17,00
gitara
Gabrijel Tomi¢ | 16,00-17,15 16,00-17,15
mandolina mandolina
Alen 14,30-17,45 14,30-17,30 | 15,00-17,00 | 14,30-17,45 14,30-17,30
Krajang€ic¢ klarinet klarinet orkestar klarinet klarinet
Boris Prljevi¢ 15,15-18,30 14,30-17,45 | 16,00-18,00 | 15,15- 18,30 14,30- 17,45
flauta flauta komorna flauta flauta
Ines Vrdoljak 12,15-20,15
saksofon,komor
na
Stipan 8,00-
Krmi¢ 18,00
truba

10
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5.2. DODATNI RAD ( RAD S DAROVITIM UCENICIMA

Za ucenike koji pokazuju interes i sposobnost tijekom cijele Skolske godine planira se dodatni
rad na pripremanju posebnih programa (po kategorijama uzrasta) za Zupanijska i drZzavna natjecanja.

Kroz dodatnu nastavu uc€enicima ¢e se omoguciti da rade teze i slozenije zadatke, da dublje
ulaze u pojedina stru¢no-nastavna podrucja, da steknu viSe znanja i da ga shvate s viSe razumijevanja
nego $to je predvideno nastavnim planom i programom za prosjecne ucenike.

Najuspjesniji uenici ¢e moci pokazati svoje mogucnosti i ste€ena znanja i na medunarodnim
natjecanjima.

5.3. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Svoju ulogu Skola ostvaruje i javnom kulturnom djelatno$¢u u sredini u kojoj se nalazi. | ove
Skolske godine nastojati cemo posti¢i Sto bolje rezultate u ostvarivanju zadataka ovog dijela Skolske
aktivnosti. Skola takoder provodi suradnju s roditeljima, s drugim $kolama, s gospodarskim i drustvenim
organizacijama grada Korcule.

Skola ée organizirati prigodne sveéane programe — koncerte

prosinac............. Koncert Ususret Bozi¢u uéenika OGS Petra Kanaveli¢a
veljaa................ Koncert pod maskama

svibanj................ Prezentacija glazbene $kole — koncerti uéenika OGS Petra Kanaveli¢a
lipanj........coooeneee. Zavr$ni koncert uéenika OGS Petra Kanaveli¢a

Za neke javne — sveCane koncerte odrzati ¢e se audicija u€enika.

Uz navedene svedane nastupe svi ugitelji OGS odrzati ée javne satove, sa svim uéenicima iz svoje
klase.
Planiramo da u 2024./2025. godine ucenici sudjeluju na kulturnim dogadanjima u organizaciji
Gradske knijiznice ,lvan Vidali“, Centra za kulturu Kor€ula, TuristiCke zajednice i Grada Korcule.
Organizirati ¢e se posjet koncertima, jedan posjet HNK u Splitu, a prvenstveno susreti s mladim
glazbenicima susjednih Skola ako nam dopusti epidemioloska situacija.

5. 4. SUDJELOVANJE NA NATJECANJIMA

U Skolskoj 2024./2025. godini u€enici ¢e sudjelovati na natjecanjima u organizaciji Hrvatskog drustva
glazbenih i plesnih pedagoga (HDGPP), medunarodnom natjecanju “"Daleki akordi” u organizaciji
Glazbene Skole Josipa Hatzea iz Splita.

5.5. SURADNJA S RODITELJIMA

Zeledi $to vise pomodi uéenicima, nastojimo ostvariti $to bolju suradnju s roditeljima. Zelimo da
se roditelji ne osjeéaju kao gosti u Skoli nego kao istinski suradnici. Zelimo pozitivan odnos roditelja i
ucitelja.

Zelimo dobru suradnju s roditeljima, poduzeéima i ustanovama koji nam mogu pomoéi u
ostvarivanju godisnjeg plana i programa rada Skole.
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6. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

.1. TJEDNO ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

Sukladno ¢lanku 104. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli utvrden
je tjedni broj sati nastave za ucitelje u umjetnickim Skolama.
Pridrzavajuci se ovih normativa $kola je napravila raspored satnica po uciteljima:

Ime i prezime Struka NO-OR za(c)iitia:ija Tjedno radno vrijeme
| - UCITELJI ZAPOSLENICI:
ucitelj
. : solfeggia,teorije i 43,30
Tihana Penjak glasovira, 25,30 14,70
voditelj OGS
Dina Nobilo ucitelj glasovira 26 14 44
Danijela Kljufas | ucitelj glasovira 24,30 15,70 42,30
ucitelj
Lucija Botica solfeggija,teorije 25 15 43
i zbora
Franka Grgurev | uditelj glasovira 25 15 43
e, ucitelj
Alen Krajanci¢ Klarineta, orkestar 22,30 17,70 40,30
ucitelj
Boris Prljevi¢ flaute,komorna 22,30 17,70 40,30
glazba
ucitelj
Simona Belotti | violine,komorna 13,15 10,85 24
glazba
Stipan Krmi¢ ucitelj trube 5,15 5 10
, ucitelj saksofona
Ines Vrdoljak i komorne 10,30 8,7 19
ll-vanjski suradnici:
Gabriel Tomi¢ [ ucitelj mandoline 3,15 2,85 6
Tomislav T
Jerovnik UCitelj gitare 12,30 9,70 22
Danijel Begi¢ ucitelj gitare 12 10 22
. .. uCitelj
Damir Hadzinac harmonike 5,15 5 10
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6.2. STRUCNA USAVRSAVANJA UCITELJA

Ugitelji koji su u zaposleni po osnovi Ugovora o radu usavrSavati ¢e se na seminarima i ostalim struénim
skupovima u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje i Hrvatskog druStva glazbenih i plesnih
pedagoga. Zainteresiranim uciteljima, ovisno o sredstvima u Skoli, biti & omogucena nazo¢nost na
natjecanjima kao sluSatelji.

7. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA I ORGANA UPRAVLJANJA

7.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Najvaznije struéno tijelo Skole je Ugiteljsko vijeée. Ono se redovito sastaje jednom mjese¢no. Svi ugitelji
su obvezni sudjelovati na sjednicama, aktivho sudjelovati u radu i provoditi dogovorene zakljucke.
Uciteljsko vije¢e poduzimati ¢e mjere za unapredivanje cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada, te
preporucivati organizacijske oblike odgojno-obrazovnih aktivnosti.

U ovoj Skolskoj godini planiramo 8 sjednica.

MJESEC SADRZAJ RADA

- pripreme za pocetak Skolske godine

= organizacija nastave u Skolskoj 2024./2025. godini
VIII. - kalendar skole

- seminari

- prvi razred — prijemni ispiti

- organizacija rada na pocCetku godine
- radne obveze ucitelja i struénih suradnika

IX. - zamolbe i Zalbe roditelja
- raspored novoupisanih u¢enika
X - pedagos$ka dokumentacija
' - roditeljski sastanci
- tekuca problematika
XII.

- organizacija koncerata

- pedagoske teme
- analiza primjene suvremenih metoda rada, te nastavne
Il. tehnologije u odgojno-obrazovnom procesu
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V.

Organizacija prezentacije glazbene Skole

- organizacija upisa u€enika
utvrdivanje prijedloga Skolskog kurikuluma za
2024./2025 godinu

VI.

analiza uspjeha ucenika na kraju $kolske godine
zamolbe i Zalbe roditelja

izvjed¢e o radu u protekloj Skolskoj godini

analiza realizacije rada Skole na osnovu godiSnjeg plana i
programa

7.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolski odbor $kole odrzavat ¢e sjednice prema potrebi, a razmatrat ée slijedeé¢e sadrzaje:
- donosenje Godisnjeg plana i programa skole, Pravilnika te ostalih akata utvrdenih

Statutom Skole

- izvjeSca ravnatelja o radu Skole

- kadrovska problematika, poslovna politika $kole, financijsko poslovanje Skole, zastita
prava djelatnika, razmatranje predstavki i prijedloga gradana o pitanjima vaznim za rad
Skole, ostali sadrzaji utvrdeni Zakonom, Statutom i drugim aktima $kole

Ostale sjednice mogu se sazivati po potrebi, zbog teku¢e problematike, u skladu sa Poslovnikom o
radu kolegijalnih tijela.Obveze upravljanja Skolom, Skolski odbor izvr$ava na sjednicama u detaljnim
analizama i raspravama. Teme i problemi vidljivi su iz dnevnog reda sastanka. Skolski odbor donosi
odluke sukladno Pravilniku o radu kolegijalnih tijela.

Svu potrebnu pomoé u ostvarivanju programa rada Skolskom odboru pruZit ¢e ravnatelj i tajnica $kole.

7.3. PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

Voditelj i struéni voditelj Skole je ravnatelj. Temeljem obveza i ovlasti u skladu s Zakonom o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj skoli i Statuta OGS Petra Kanaveli¢a, ravnateljica ¢e raditi:

Planiranje i programiranje

Organizacijski poslovi

Izrada GodiSnjeg plana i programa Skole

Izrada Skolskog Kurikuluma

Sudjelovanje u izradi prijedloga financijskog plana
Planiranje rada UcCiteljskog i Razrednog vijeéa

Izrada prijedloga zaduzenja ucitelja

Organizacija i provodenje razrednih i pripremnih ispita

Sudjelovanje u izradi rasporeda sati

Organizacija tehnickih priprema za poc&etak Skolske godine

Iniciranje nabavke nastavni pomagala

Sudjelovanje u izradi strukture radnog vremena, te kontrola i pracenje

Pedagosko-instruktivni i savjetodavni rad

e Uvid u sve oblike nastave s pripremama i razgovorom

Analiticko studijski rad
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Sudjelovanje u izradi analize rezultata u€enja i vladanja na kraju odgojno-obrazovnog razdoblja
Koordinacija na izradi izvje$taja o radu Skole

Izrada izvje$taja o radu Skole

Sudjelovanje u izradi i obradi statistiCkih podataka i analiza.

Rad u struénim organima
e Sudjelovanje u pripremama i radu Uciteljskog vije¢a
e Pripremanje i sudjelovanje u radu Skolskog odbora
e Uvid i kontrola provodenja odluka stru¢nih organa

Suradnja s djelatnicima Skole
¢ Rukovodenje i koordinacija rada financijske i pravne sluzbe
e Suradnja s uciteljima i struénim suradnicima

Suradnja s institucijama i organizacijama
[ ]
e Suradnja s prosvjetnim institucijama: Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Agencija za odgoj i
obrazovanje, Zupanijski ured ... ,
e Suradnja s osnovnoskolskim ustanovama i srednjom Skolom
e Suradnja s gospodarskim organizacijama
e Suradnja s kulturnim institucijama.

Rad na pedago$koj dokumentaciji
e Uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije
e Vodenje dnevnika rada

Ostali nepredvideni poslovi

7.4. PLAN RADA TAJNIKA SKOLE

Upravno pravni poslovi:

izrada nacrta opc¢ih akata, , Cuvanje i davanje na uvid op¢ih akata,
pracenje zakona i drugih propisa radi njihove primjene,

pripremanje pojedinac¢nih akata (odluka, rjeSenja, ugovora),

rieSavanje podneska i druge sluzbene poste iz podrucja opcih poslova,
vodenje statisti¢ke evidencije i uvanje pecata, Stambilja i Zigova,
obavljanje struénih poslova za Skolski odbor, struéne organe i komisije,
konzultacije oko sazivanja sjednica i sastanaka,

briga o pravovremenom obavjestavanju za sjednice,

sudjelovanje u radu Skolskog odbora i drugih organa Skole,

vodenije zapisnika Skolskog odbora,

obavljanje struénih i administrativnih poslova vezanih za registraciju Skole ( upis u sudski
registar,

promjene upis, prijavljivanje ovlastenih osoba za potpisivanje i sl. ),

e obavljanje i drugih poslova vezanih za nadleznost tajnika.

Opéi i kadrovski poslovi:

e ispunjavanje prijava za potrebnim radnicima i dostava nadleznoj upravi Ministarstva prosvjete i
Sporta, te nadleznoj ispostavi Zavoda za zapoSljavanje,

e sastavljanje oglasa i natjeCaja za popunjavanje upraznjenih radnih mjesta i obavljanje
poslova u vezi sa provodenjem istih,

e pripremanje odluka, rjeSenja i izjava koje radnici potpisuju, uru€ivanje na potpis, odlaganje i
cuvanje,
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izrada odluka o izboru kandidata, o zasnivanju radnog odnosa,

pripremanju ostalih rjeSenja, pismenih naloga, odluka i drugih akata,

vodenje mati¢ne dokumentacije i evidencije,

unosenje podataka u radnju knijizicu,

vodenje mati¢ne knjige radnika,

dostava izvjestaja Zavodu za zaposljavanje o radnicima primljenim na rad i o prestanku rada,
sudjelovanje u izradi godi$njeg plana rada Skole, te drugih planova i programa koji se
donose u Skoli

Uredsko poslovanje

primanje, otvaranje i pregled primljenih podnesaka i poste,

vodenje urudzbenog zapisnika, upisivanje akata,

razvrstavanje i uru€ivanje pojedincima,

kompletiranje postanskih posiljka i predaja na potpis,

izrada popisa ucenika za sve potrebne namjene,

izrada uvjerenja u€enicima i radnicima, odlaganje rijeSenih predmeta u arhivu,

suradnja sa ustanovama, raznim drzavnim organima, tijelima drzavne i gradske uprave
vodenje evidencije o svjedodzbama, u€enickim knjizicama i dr.

u suradnji s ravnateljem odobrava nabavke materijala za sitne popravke i materijala za uredsko
poslovanje,

suraduje s ravnateliem i ostalim radnicima radi ostvarivanja uspjeSnog poslovanja i
djelotvornijeg obavljanja djelatnosti,

vodi administrativne poslove oko osiguranja uéenika i radnika,

obavlja i druge poslove administrativnog karaktera a posebno prema programu rada Skole,
ravnatelja i Skolskog odbora.

7.4. PLAN RADA RACUNOVODE SKOLE

('a) Financijsko-radunovodstveni poslovi:

- izrada glavnog godis$njeg financijskog izvjestaja,

- izrada povremenih obradunskih izvjeStaja za razdoblja (tromjeseéno,
polugodis$nje, devetomjesecno financijsko izvjesStavanje),

- izrada izvjesc¢a i informacija o financijskom stanju,

- izrada dopisa i rjeSenja spisa koji se odnose na materijalno-financijsko
poslovanje,

- sudjeluje u pripremama sjednica Skolskog odbora kada su na raspravi pitanja
financijskog poslovanja,

- prikupljanje, sredivanje i provodenje dokumenata koji se knjiz

- kontiranje, prikupljanje i knjizenje dokumentacije,

- progiScavanje konta u financijskom poslovanju sluzeci se potrebnim internim
knjigovodstvenim temeljnicama, te informiranje rukovodioca o eventualnim
propustima,

- sredivanje proknjizene knjigovodstvene dokumentacije po vrstama i
odlaganje u arhivu,

- odlaganje dokumentacije financijskog knjigovodstva nakon glavnog
financijskog izvjestaja.

- obavljanje i drugih povremenih poslova koji po svojoj naravi spadaju u krug
poslova radunovodstva.

( b) Vodenje analitickih evidencija:

- vodenje knjige ulaznih i izlaznih raduna,

- knjiZzenje analitikih evidencija dobavlja¢a i kupaca i izrada bruto bilance,

- uskladivanje pomoéne evidencije s glavhom knjigom,

- kontrola obrazaca 10S, usporedivanje stanja i uskladivanje salda dobavljac¢a.
( ¢ ) Vodenje evidencije osnovnih sredstava i sithog inventara:

- vodenje knjige osnovnih sredstava,

- vodenje kartica osnovnih sredstava,

- knjizenje svih promjena u analitickoj evidenciji osnovnih sredstava,
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- predradun, obracun amortizacije i revalorizacije,

- vodenije kartica sitnog inventara,

- uskladivanje inventurnog stanja osnovnih sredstava i sitnog inventara sa
knjigovodstvenim stanjem.

(d) Struéno usavrsavanje:

- pracenje propisa za obavljanje poslova raunovode,

- prisustvovanje stru¢nim seminarima i savjetovanjima.

7.5. PLAN RADA VODITELJA OGS:

Poslovi voditelja obuhvacéaju ustrojavanje, organiziranje i pracenje rada, poslove organizacije
zamjena ucitelja te druge poslove u skladu sa statutom i godiSnjim planom i programom rada Skole.

Priprema i organizira rad osnovne glazbene $kole

Sudjeluje u izradi Kurikuluma

Sudjeluje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada glazbene Skole

Vodi evidenciju polaznika Skole

Odrzava stalne kontakte s uciteljima i roditeljima

Sudjeluje na stru¢nim seminarima za voditelje

Nabavlja potrebnu struénu literaturu

Nabavlja radni materijal i dokumentaciju za Skolu

Provodi kulturnu i javnu djelatnost Osnovne glazbene Skole

prati i nadzire izvedbu cjelokupnog odgojno-obrazovnog rada svoga odjela

vodi evidenciju o u€enicima, uciteljima i nastavnicima

skrbi o koriStenju, odrZzavanju, programiranju i pripremaju nastave

prati znanstvena i stru€na postignuc¢a, te unapreduje pedagosku praksu

vodi evidenciju prisustva na radu i evidenciju zamjena i evidenciju prekovremenih sati nastalih
uslijed zamjena kratkoro€no odsutnih ucitelja i nastavnika

odlu€uje o molbama uc€enika za odgodom ispita, te u slu€aju opravdanog izostanka odreduje
novi rok za polaganje

obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

7.6. PROGRAM RADA VIJECA RODITELJA

Za potrebe $to cjelovitije organizacije rada Skole svoj ée doprinos dati i Vije¢e roditelja.

Svrha rada je postiéi kvalitetnu, kreativnu i korisnu suradnju roditelja i Skole na podrugju:

- pedagodkog ozradja Skole
- materijalnog ozracja Skole
- socijalnog ozracja Skole

Zadaci suradnje su:

- izrada zajedni¢kog plana i programa rada

- edukacija roditelja o najnovijim pedagosko-psiholoskim spoznajama

- informiranje o rezultatima pedagos$kih istrazivanja koja se provode u Skoli
- upoznavanje Skole s obiteljskim problemima i obrnuto

- ukljugivanje roditelja u sve izvannastavne aktivnosti Skole

- ukljugivanje roditelja u kulturnu i javnu aktivnost Skole

- jacati suradni¢ke odnose

- ukljugiti roditelje i u vrednovanje odgojno-obrazovnog rada
- ostali zadaci prema iskazanim interesima roditelja

Njihova uloga je iznimno vazna. Naime, svaka pomoc u priblizavanju Skole medijima, jedinicama
lokalne samouprave, predstavnicima Grada, MZO, od posebnog je znacaja za rjeSavanje vitalnih
problema Skole.
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VijeCe ¢e se sastajati prema potrebi vise puta tijekom Skolske godine.

8. OSTALO

Osnovna Skola Petra Kanavelita — Podruznica br.1 Osnovna glazbena Skola kao javna
ustanova djeluje kao dio Osnovne $kole od listopada 2011.godine i konstantno se razvija zbog velikog
interesa djece i roditelja. Kao takva ima veliki potencijal za koji su potrebna konstantna ulaganja.
Kontinuirano je potrebno nabavljati notni materijal te instrumente za potrebe Skole. Uvodenjem novih
programa, povecanjem broja ugenika, planiranjem i kadrovskim popunjavanjem Skola nastoji ostvariti
optimalne uvjete za Skolovanje svojih u€enika a u tom smjeru ¢emo raditi i nadalje.

U Kor¢uli, 1. listopada, 2024. godine

Usvojeno na sjednici Skolskog odbora dana 3. listopada, 2024. godine

Ravnateljica: Predsjednik Skolskog odbora:

Maja Farac, prof. Mirela Tolj

KLASA: 602-11/24-01-2
URBROJ: 2117-139-01/24-01
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