Na temelju ¢lanka 55. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19, 64/20, 151/22, 156/22), ¢lanka 18. standarda za, $kolske knjiznice (NN 61/2023), clanka
23. Statuta O% Petra Kanaveli¢a Kortula, a u svezi s ¢lankom 48. Zakona o knjiZnicama i
knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19, 98/19, 114/22) Skolski odbor 08 Petra Kanaveli¢a Korcula na
sjednici odrzanoj 16. travnja 2024. god. donio je:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Zkolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se djelatnost
i rad Zkolske knijiznice, radno vrijeme 3kolske knjiznice, koriétenje knjiznicnog fonda i zastita
knjizniéne grade, te prava i duznosti korisnika $kolske knjiznice O3 Petra Kanavelica Korcula (u
daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na ucenike, utitelje, struéne suradnike i ostale
djelatnike Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).

Clanak 3.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muékom rodu su neutralni i odnose
se na muske i na Zzenske osobe.

Clanak 4.

0 ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i knjiznicar Skole.

ZADACE | DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE
Clanak 5.
&kolska knjiznica je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

U prostoru knjiznice organizira se individualni rad s ucenicima, rad sa skupinama
uenika, nastava, izvannastavne i druge aktivnosti u skladu s kurikulumom i godidnjim planom i
programom rada Skole.



Clanak 6.

Zadaca Ekolske knijiZnice je da organiziranim zbirkama knjiznicne grade u analognim i
digitalnim oblicima, te sustavnim radom strucnog suradnika knjiznicara, osigura ispunjavanje
odgojno-obrazovnih, informacijskih i kulturnih potreba svojih korisnika.

Clanak 7.

Djelatnost knjiznice obuhvaca pruZanje obrazovnih, informacijskih i kulturnih usluga
koje se temelje na sustavnom odabiru, prikupljanju i struénoj obradi grade te slobodnom
pristupu izvorima informacija.

Clanak 8.

Djelatnost 3kolske knjiznice dio je odgojno-obrazovnog sustava i izravno je ukljucena u
nastavni proces i ucenje, a realizira se kao:

1. Neposredna odgojno-obrazovana djelatnost
2. Struéna knjiznicna djelatnost
3, Kulturna i javna djelatnost

Clanak 9.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost struénog suradnika knjizniara obuhvaca
rad s ucenicima (individualni rad, rad sa skupinama ucenika, rad s cijelim odjelima) i suradnju s
uciteljima i strucnim suradnicima.

Rad s uéenicima u knjiznici obuhvaca podrucje knjiznicne pedagogije: kontinuirano
promoviranje strategija poticanja Citanja, usmjeravanje ucenika pri izboru, posudbi i koristenju
knjizni¢ne grade, organiziranje nastavnih sati u knjiZnici, razvijanje vjestine traZenja informacija
i koriétenja raznovrsnih izvora znanja, poticanje Citalacke, informacijske i medijske pismenosti,
medupredmetne teme, rad s ucenicima u izvannastavnim aktivnostima.

Clanak 10.

Struéna knjiznic¢na djelatnost obuhvaca poslove planiranja i programiranja, funkcionalne
organizacije rada, izgradnje zbirki i fonda, nabave, inventarizacije, signiranja, klasifikacije,
katalogizacije, opreme, zatite, otpisa, revizije, statistike, digitalizacije, stru€nog usavriavanja.

Clanak 11.

Kulturna i javna djelatnost obuhvaca programe i manifestacije koji nastaju u skoli kao
rezultat Ekolskih aktivnosti, te gostovanija i suradnje koje se nude Skoli.

Obuhvaca planiranje, koordiniranje, organizaciju | provedbu razlicitih aktivnosti i
gkolskih projekata, suradnju s razli¢itim institucijama, ustanovama, udrugama i drustvima, te
informiranje javnosti o aktivnostima 3kole putem mreZne stranice gkole.



Clanak 12.
Skolska knjiznica prikuplja statisticke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav

jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri
Nacionalnoj i sveucilinoj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

1. KORISNICI USLUGA SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 13.
Korisnici $kolske knjiznice su uéenici, ucitelji, stru¢ni suradnici i ostali djelatnici Skole.
Clanak 14.

Upis i Elanstvo u Skolskoj knjiznici besplatno je za sve korisnike i traje do zavrietka
$kolovanja ili napustanja radnog mjesta u Skoli.

Korisnicima §kolske knjiznice moze se izdati ¢lanska iskaznica.
Clanak 15.

Korisnici se imaju pravo koristiti uslugama knjiznice koje se temelje na slobodnom
pristupu izvorima informacija, sudjelovati u aktivnostima koje se provode u knjiZnici i posudivati
gradu za koristenje izvan prostora knjiznice u skladu s pravilima knjiznice.

Clanak 16.

v W

Korisnici su duZni Cuvati knjizniénu gradu od svakoga ostecenja i unistavanja.
Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.

Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
vratiti posudenu knjigu ili drugu knjiznu gradu, duZan je o tome izvijestiti knjiZnicara, a
posudenu knjigu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 17.

Na kraju nastavne godine, zavrietka Skolovanja ili napustanja radnog mjesta u Skoli
korisnici su duZni vratiti u knjiznicu svu posudenu gradu.

Clanak 18.

Razrednici su duZni provjeriti jesu li uenici osmih razreda vratili sve knjige u Skolsku
knjiznicu do kraja nastavne godine,

Ako uéenik prelazi u drugu $kolu, razrednik je duZan provjeriti je li u€enik sve posudene
knjige vratio u Skolsku knjiznicu.



Clanak 19.

U prostorijama $kolske knjiZnice korisnici se trebaju ponasati sukladno uputama i
aktivnostima koje s provode u knjiznici.

Korisnika koji narusava red i mir struéni suradnik knjiZnicar je ovlasten udaljiti iz
prostorija Skolske knjiZnice.

Clanak 20.
Korisnici ne smiju u 3kolskoj knjiZnici koristiti pametne telefone bez dozvole.

Knjiznicar moze dozvoliti koristenje pametnih telefona za potrebe ucenja, pretraZivanja,
nastave ili izvannsatavnih aktivnosti.

Clanak 21.
Korisnik koji izgubi, odteti ili uniéti posudenu knjigu odgovoran je za nastalu Stetu.

Ostecenu, izgubljenu ili unistenu knjigu korisnik je duZan nadoknaditi novom knjigom
istog naslova ili nekom drugom, prema dogovoru s knjiznicarom, u vrijednosti posudenog
primjerka.

Vrijednost knjiZniéne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske knjiZnice.

Za $tetu koju prema stavku 1. ovog ¢lanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj, odnosno
skrbnik ucenika.

Clanak 22.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovoga pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.

IV. FOND SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 23.

U %kolskoj knjiznici osigurava se knjizniéna grada koja zadovoljava obrazovne,
informacijske, kulturne, stru¢ne i osobne potrebe korisnika.

lzgradnja fonda i zbirki temelji se na stru¢nim nacelima, sukladno potrebama korisnika i
u skladu s Planom i programom, Kurikulumom i Standardom za Skolske knjiznice.

Knjizni¢ni fond kontinuirano se izgraduje nabavom nove grade i redovitim izlu€ivanjem
u skladu s pravilnikom kojim je propisana zastita knjiznicne grade, revizija i otpis.
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Clanak 14.

Fond Zkolske knjiznice podijeljen je na uéenicki i nastavnicki fond koji su organizirani u
zbirke, a sadrii:

- knjizevna djela namijenjena poticanju ¢itanja iz uZitka

- knjizevna djela za potrebe izvodenja nastave iz predmeta Hrvatski jezik u broju
primjeraka koja pokriva potrebe najveceg razrednog odjela

- slikovnice za poticanje itanja

- dje¢je enciklopedije i prirunike iz razli¢itih podrucja znanja

- gradu laganu za Citanje

- referentnu zbirku: enciklopedije, riecnike, leksikone, atlase

- struénu literaturu za nastavnike

- zavicajnu literaturu

- serijske publikacije i

- neknjiznu gradu.

Clanak 15.

Sva knjiznicna grada za ucenike je smjestena u slobodnom pristupu. Manji dio
nastavnickog fonda je u zatvorenim vitrinama (AV grada, zavicajna zbirka, pedagoska zbirka).

Clanak 16.

Skolska knjiznica treba imati javno dostupan mrezni knjiznicni katalog na mreZnoj
stranici $kolske ustanove.

V. KORISTENJE KNJIZNIENOG FONDA IZVAN PROSTORA KNJIZNICE

Clanak 17.
Knjizniénu gradu Korisnicima posuduje strucni suradnik - knjiznicar,

Struénom suradniku knjizni¢aru u posudivanju knjizniéne grade mogu pomagati ucenici
Skole.

Clanak 18.

Knjiznitna grada posuduje se samo za vlastite potrebe i ne smije se ustupati drugim
korisnicima.



Korisnicima koji prekrie odredbe prvog stavka ovog ¢lanka moze se privremeno uskratiti
pravo na koristenje usluga Skolske knjiznice

Clanak 19.

Za koristenje izvan prostorija knjiznice ucenici mogu posuditi najvise 3 knjige uz rok
posudbe od 14 dana, od ¢ega samo jedna lektira,

Ako je potrainja za nekom knjiZznicnom gradom povecana, knjiZzni¢ar moze prigodom
posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja.

Za vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 14 dana se moze produljiti.

Za vrijeme ljetnih praznika, dulje odsutnosti, bolesti, te kada postoje opravdani razlozi,
(uz prethodni povrat svih zaduZenja) knjiznicar moze odobriti posudbu, a broj knjiga nije
ogranicen.

Clanak 20.

Posudba lektire - knjizevnih djela za cjelovito Citanje, planira se u suradnji s predmetnim
uciteljima.

U nacelu se lektira uéenicima posuduje razredno, u skladu s prethodnim dogovorom,
Sto znaci da su svi primjerci jednog naslova na raspolaganju iskljucivo u€enicima u odredenog
razrednog odjela, osim ako se ne dogovori drugacije.

Razrednom posudbom se, po potrebi, mogu zaduZiti predmetni ucitelji.

Za potrebe podrucnih $kola ucitelji se zaduZuju razrednom posudbom lektire iz maticne
skole.

Clanak 21.

Ucitelj ili strucni suradnik posuduje gradu za struéno usavrsavanije ili za potrebe nastave,
a vrijeme posudbe odreduje knjiznicar.

Ucitelji ili struéni suradnici mogu posuditi neogranicen broj primjeraka kad im je to
potrebno za nastavu odnosno drugi oblik odgojno-obrazovnog rada.

Vrijeme posudbe se dogovara sukladno aktivnostima i sadrzajima za koje je potrebna
posudena knjiZzni¢na grada.

Clanak 22.

Referentnu zbirku ¢ine enciklopedije, leksikoni, riecnici, atlasi i druge vrijedne knjige.
Smijestena je u slobodnom pristupu i ne moze se posudivati izvan prostora $kolske knjiznice,
osim ako se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja ili strucnog suradnika.

Casopisi za ucenike smjesteni su u slobodnom pristupu i koriste se u prostoru $kolske
knjiznice i u radno vrijeme $kolske knjiznice, osim ako se radi o razrednoj posudbi.



Clanak 23.

Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiZnica moze
posuditi knjizniénu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o meduknjizniénoj posudbi.

VI RADNO VRUEME SKOLSKE KNJIZNICE
Clanak 24.

Radno vrijeme Skolske knjiznice mora biti istaknuto na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 25.

Skolska knjiznica otvorena je za korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u
vremenu od 8:00 do 14:00 sati, ako $kola radi u jutarnjoj smjeni. Godidnjim planom i programom
¢kole moze se odrediti drugacije (odlasci u podruéne 3kole, aktivnosti u poslijepodnevnim
satima, izvannastavne aktivnosti i sl.).

Clanak 26.

Za vrijeme izvodenja nastave, izvannastavnih i drugih aktivnosti namijenjenih
odredenim skupinama korisnika, knjiZnica je zatvorena za ostale korisnike.

Clanak 27.

U slu¢aju promjene radnog vremena ili odsutnosti knjiznicara, obavijest treba istaknuti
na ulaznim vratima.

VII. ZASTITA KNJZNICNE GRADE

Clanak 28.

Stvaranje sigurnog i neskodljivog okruZenja za svu knjiznicnu gradu, obveza je svake
knjiznice i pravne osobe u €ijem je sastavu knjiZnica.

Clanak 29.

Obvezno je osigurati optimalne uvjete za Cuvanje knjizne i neknjizne grade ispravnim
postupanjem od ulaska grade u knjiznicu. Gradom je potrebno primjereno rukovati tijekom
organizacije, smjestaja, pohrane, koriStenja i odrzavanja.



Pravilnim smijestajem treba osigurati zastitu grade od Stetnih utjecaja, Cuvati je od
neoviastenog pristupa i provoditi preventivne mjere zastite,

Clanak 30.

Odr?avanje fonda aktualnim provodi se postupcima izdvajanja grade, otpisa i revizije u
skladu s Pravilnikom o zastiti, reviziji i otpisu knjizni¢ne grade.

Clanak 31.

Revizija cijeloga fonda provodi se svake Cetiri godine. Revizijom se utvrduje stvarno
stanje knjiga na policama.

Clanak 32.

Skolska knijiznica je duzna i bez prethodno provedene revizije po potrebi, a u svrhu
odrzavanja fonda aktualnim, odvajati za otpis knjiznicnu gradu po sliedecim kriterijima:

a) dotrajala grada: istrosena uporabom i ostecena grada

b) zastarjela grada: prekobrojni primjerci, neaktualna i sadrzajno zastarjela grada, te grada
koja nije prikladne za korisnike skolske knjiznice

c) uniStena grada: neupotrebljiva grada; izgubljena, otudena, nestala grada; nevracena
grada (zaduZenja stara vise od tri godine).

Clanak 33.

Zastita knjizni¢ne grade u kriznim uvjetima provodi se prema Planu preventivnih i
interventnih mjera za zastitu grade u kriznim uvjetima koji donosi ravnatel].

VIIL. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 34.

S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici. S odredbama ovoga
pravilnika razredni uéitelji /nastavnici/ duZni su upoznati uéenike i roditelje, odnosno skrbnike
ucenika.

Clanak 35.

Primjerak ovoga Pravilnika dostupan je u Skolskoj knjiZnici | na mreZnim stranicama
Skole.

Clanak 36.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Skole.
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Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnim stranicama Skole u roku od osam dana od
stupanja na snagu.

KLASA: 011-03/24-02-2

URBROJ:2117-139-01/24-1

Mijesto i datum: Korcula, 16. travnja 2024.

Predsjednica Skolskog odbora:

Mirela Tolj, mag. primarnog obrazovanja

Ravnatelj:

|
o

Velebit Versic, prof.

Ovaj Pravilnik donesen je 16. travnja 2024. godine, objavljen je 19. travnja 2024. godine
na oglasnoj ploci 05 Petra Kanaveli¢a Kor¢ula i stupio je na snagu istoga dana.




